Recursos del sitio

Pasos:
1) Vaya a Menu lateral > Gestionar > Recursos del sitio

po GESTIONAR

Recursos del sitio

2) Se abrira una pagina con el médulo File Manager.
Este modulo permite gestionar en linea los archivos de recursos del sitio.
Imagenes, documentos, etc.
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1) Se despliegan todas las carpetas dentro del portal. Desde la carpeta Raiz, siendo la
principal hasta las subcarpetas.

2) Indica la carpeta que se esta visualizando

3) Permite buscar cualquier archivo dentro de todas las carpetas

4) Son las opciones de visualizacién de los archivos

5) Son las acciones que me permite realizar: Cargar Archivo y Crear Carpeta

I Raiz



6) Indica la cantidad de elementos que se estan mostrando
7) Paginacion
8) Cantidad de elementos que tiene la carpeta

Inspeccionando un archivo
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Al hacer click derecho sobre un archivo, se abre un menu de acciones que puede ejecutar
sobre el mismo.

Importante: Tenga en cuenta que al mover el archivo, eliminarlo o cambiar su nombre, la ruta
del mismo sera modificada. Por lo tanto, si ese archivo estaba siendo utilizado en el portal es
probable que ya no se muestre.

Lo mismo aplica para las carpetas.

Recomendaciones de trabajo

Les recordamos las recomendaciones a la hora de trabajar las imagenes del portal:

e Cuando trabajen las imagenes, utilicen formato web de 72ppp

e Es fundamental que las imagenes sean optimizadas antes de ser utilizadas en el sitio. Si
una imagen es demasiado pesada puede arruinar todo, nadie quiere navegar en un sitio
lento.

e Recomendamos el uso de la pagina https://tinypng.com para optimizar las imagenes en
linea.

e FEvitar espacios en los nombres de las imagenes, en su lugar utilicen guién medio.
Ejemplo incorrecto: "miami playa.png" / Ejemplo correcto: "miami-playa.png"
Lo mismo aplica para las carpetas que crean para cargar contenido.
El nombre de la imagen también la debe describir. Evite "destino1.png".
Mantener cierto orden en la carga de contenido, tratando de llevar una estructura de
carpetas que acompaiie el mismo.

e Evitar subir archivos sin optimizar

Url absoluta vs Url relativa
Las URL absolutas incluyen todas las partes de la URL (protocolo, servidor y ruta) por lo que no

se necesita mas informacion para obtener el recurso enlazado.
Ej: https://www.nombredelsitio.com/Portals/0/images/playa.ipg

Las URL relativas prescinden de algunas partes de las URL para hacerlas mas breves.
Ej: /Portals/O/images/playa.jpg

Les recomendamos utilizar las urls relativas para cargar el contenido.
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